
ANEXO A
PLANILHAS E PROCEDIMENTOS

Apresentam-se na seqüência as planilhas e procedimentos de

coleta de dados. Tais planilhas e procedimentos estã o divididos de

acordo com o material, sendo que inicialmente é apresentada as

planilhas e procedimentos da série 1.

Ressalta-se que os procedimentos de coleta sã o apresentados no

verso da planilha correspondente.
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ANEXO A
PLANILHAS DA SÉRIE 1
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Alternativas para redução do desperdício de materiais nos canteiros de obra
PLANILHA Nº 1.11 DADOS RELATIVOS À  EMPRESA

A. Identificação
Empresa: Endereço da empresa:

Responsável na empresa pelas informaçõ es: Cidade:

CEP                             Estado:

Cargo: Tel:                              Fax:

Responsável pelo preenchimento: Data de preenchimento:

B. Características gerais
Metragem quadrada construída pela empresa nos
últimos 5 anos:

Faturamento aproximado em 1996:

Mã o de obra utilizada
Tipo de vinculaçã o No de pessoas em 30.06.96 No de pessoas em 30.06.97

Empregados registrados:

Sub-empreitada (inclui
trabalhadores autônomos)

Distribuiçã o aproximada das atividades da empresa em termos de faturamento
Tipo de atividade % médio nos últimos 2 anos

1. Obras públicas

2. Construçã o industrial

3. Engenharia consultiva (projetos, perícias, etc.)

4. Construçã o e incorporaçã o

5. Construçã o predial para terceiros

6. Incorporaçõ es (exclui construçã o)

7. Montagem industrial

8. Instalaçõ es prediais (hidro-sanitárias, elétricas, etc.)

9. Serviços especiais (fundaçõ es, impermeabilizaçã o, etc.)

10. Outros

Total 100%

                                           
1 versã o 24/02/97



C. Nível de mobilização para qualidade
Programas institucionais de treinamento para a qualidade

A empresa já participou de algum programa
institucional de treinamento para a qualidade?
q  Nã o            q  Sim (caso positivo, responda
                       quadro ao lado)
Há quanto tempo iniciou?
_________________
(tome o primeiro como referência, se passou
por mais de um tipo de treinamento)

Quais?
q  PEGQ2           q  SEBRAE Qualidade Total
q  Convênio com Universidade: ______________
q  SENAI: _______________________________
q  Empresa de consultoria: __________________
q  Outros: _______________________________
________________________________________
________________________________________
________________________________________

Projetos de melhoria já desenvolvidos na empresa3

q  Programa 5S
q  Segurança do trabalho
q  Alfabetizaçã o
q  Padronizaçã o de processos

q  Implantaçã o de normas ISO 9000
q  Outros: _______________________________
________________________________________
________________________________________

D. Código das obras estudadas
Có digo da empresa: ______   (A, B, C, D, etc.)

Nome da obra Endereço Número Có digo

                                           
2 Programa de Especializaçã o em Gestã o da Qualidade, promovido pelo Ministério da Ciência e Tecnologia.
3 Identificar também aqueles que estã o em andamento.
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Alternativas para redução do desperdício de materiais nos canteiros de obra
PLANILHA Nº 1.24 DADOS RELATIVOS À  OBRA

A. Identificação
Empresa: Endereço da obra:

Engo responsável: Telefone:                    Fax:

Responsável pelo preenchimento: Data de preenchimento:

Có digo da obra:
SM  q   nº_______

PA  q   nº_______

SP  q   nº_______

SC  q   nº_______

RJ   q   nº______

BH  q   nº_______

FO  q   nº_______

FS   q   nº_______

Tipo de edificaçã o:
q  Residencial

q  Comercial

q  Misto

q  Outro: ____________________________

B. Caracterização da edificação
Á rea construída real (definida pela prefeitura): Nº de pavimentos (especificando subsolos,

coberturas, etc):

Caracterizaçã o da estrutura da edificaçã o:
Alvenaria q  vedaçã o (prédio é estruturado e as paredes só  tem funçã o de vedaçã o)

q  resistente tradicional (as paredes sã o portantes, mas as mesmas nã o
      sã o dimensionadas ou sã o construídas com blocos nã o estruturais)
q  estrutural (existe dimensionamento e os blocos sã o estruturais)
      q  nã o armada
      q  armada, parcialmente armada ou protendida

Pilares q  concreto armado moldado no local
q  concreto pré-moldado
q  outro: __________________________________

Vigas q  concreto armado moldado no local
q  concreto pré-moldado
q  outro: __________________________________

Lajes q  concreto armado moldado no local
q  concreto pré-moldado
q  outro: __________________________________

                                           
4 versã o 20/03/97
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Outras características relevantes
Equipamentos utilizados na
marcaçã o da estrutura ou
alvenaria

q  equipamento ó ptico (teodolito)
q  equipamento a laser:
            q  nível        q  alinhamento     q   esquadro      q   prumo
q  Nível alemão
q  Nível de mangueira
outros: _______________________________________

Equipamentos de transporte q   Grua                                          Quantas: ______
q   Elevador de obra                         Quantos: ______
q   Outros relevantes: ______            Quantos: ______

Sistema de
fôrmas

Projeto de
fôrmas
(detalhamento
do molde,
vigamento e
escoramento)

q  Sim         q  Não

Tipo q  comum (molde, vigamento e escoramento convencional)
q  especial (por exemplo, túnel, trepante, etc.) ___________________________

Local de
fabricaçã o

q  fabricaçã o no canteiro
q  pré-fabricaçã o fora do canteiro pela empresa
q  pré-fabricaçã o fora do canteiro por outra empresa

Material Pilares Vigas Lajes

Molde:
q  madeira   q  alumínio
q  aço  q  fibra de vidro
q  outros ___________

Vigamento:
q  madeira   q  aço
q  outros ___________

Escoramento:
q  madeira   q  aço
q  outros ___________

Molde:
q  madeira   q  alumínio
q  aço  q  fibra de vidro
q  outros ___________

Vigamento:
q  madeira   q  aço
q  outros ___________

Escoramento:
q  madeira   q  aço
q  outros ___________

Molde:
q  madeira   q  alumínio
q  aço  q  fibra de vidro
q  outros ___________

Vigamento:
q  madeira   q  aço
q  outros ___________

Escoramento:
q  madeira   q  aço
q  outros ___________

Obs.: ________________________________________________________________
________________________________________________________________

Coordenaçã o modular

(compatibilizaçã o dimensional
entre subsistemas)

q  estrutura/alvenaria; justificativa: _______________________________
q  alvenaria/elétricas; justificativa: ________________________________
q  alvenaria/instalaçõ es hidrosanitárias; justificativa: _____________________
q  outro _______________________; justificativa: _____________________
Obs.: ___________________________________________________
________________________________________________________
________________________________________________________

Tipo de contrato q  Administraçã o:     q  com percentual     q  com montante fixo
q  Empreitada:     q  Preço global    q  Preço unitário
q  Incorporaçã o
q  outro_________________________________________________
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C. Serviços e materiais a serem estudados na obra
SERVIÇOS MATERIAIS

q  Produçã o de concreto q  Areia

q  Pedra britada

q  Cimento Portland

q  Lançamento de concreto q  concreto produzido em obra

q  Concreto usinado

q  Produçã o de Armadura q  Aço em vergalhõ es

q  Aço cortado e dobrado

q  Fabricaçã o Fôrmas q  Chapas de madeira compensada

q  Montagem e desmontagem das Fôrmas q  Chapas de madeira compensada

Produçã o de argamassa (alvenaria) q  Areia

q  Cal

q  Cimento Portland

q  Alvenaria q  Blocos de concreto

q  Blocos cerâmicos

q  Tijolos maciços

q  Argamassa produzida em obra

q  Argamassa iindustrializada

___________________________________

Produçã o de argamassa (contrapiso) q  Areia

q  Cal

q  Cimento Portland

q  Contrapiso q  Argamassa produzida em obra

q  Argamassa iindustrializada

___________________________________

q  Colocaçã o dos eletrodutos na laje q  Eletrodutos flexíveis

q  Colocaçã o dos eletrodutos (parede) q  Eletrodutos flexíveis

q  Eletrodutos rígidos

q  Enfiaçã o q  Condutores elétricos (fios)

q  Instalaçã o água fria q  Tubos de PVC para instalaçã o água fria

q  Instalaçã o esgoto q  Tubos de PVC para instalaçã o esgoto /águas
pluviais

q  Cobertura (telhado)3 q  Telhas cerâmicas3

q  Telhas em fibrocimento3

                                           
3 Estes itens só  serã o monitorados em obras de pequena altura (< 4 pavimentos).
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q  Produçã o de argamassa (revestim. externo) q  Areia

q  Cal

q  Cimento Portland

q  Revestimento externo em argamassa q  Argamassa produzida em obra

q  Argamassa iindustrializada

___________________________________

q  Produçã o de argamassa (revestim. interno) q  Areia

q  Cal

q  Cimento Portland

q  Revestimento interno em argamassa q  Argamassa produzida em obra

q  Argamassa iindustrializada

___________________________________

q  Revestimento cerâmico (piso) q  Revestimento cerâmico para piso

q  Revestimento cerâmico (parede) q  Revestimento cerâmico para parede

q  Revestimento têxtil q  Revestimento têxtil para piso

q  Pintura interna q  Tinta látex comum

q  Tinta látex acrílica

q  Pintura externa q  Tinta látex comum

q  Tinta látex acrílica
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D. Registros da obra
Vista geral externa da obra Foto nº 1.2.1

Tapume da obra Foto nº 1.2.2

Grua Foto nº 1.2.3

Elevador de obra Foto nº 1.2.4

Paredes (se portantes de alvenaria estrutural) Foto nº 1.2.5

Vista geral da estrutura (pilar, vigas, lajes) Foto nº 1.2.6

Layout do canteiros de obras (ver instruçõ es para elaboraçã o) Croqui 1.1.1

E. Instruções para elaboração de croquis
Devem ser desenhados croquis de todos os pavimentos necessários à  perfeita compreensã o do
layout. Sugere-se utilizar folha A4 milimetrada e consultar o projeto arquitetônico, disponível no
pró prio escritó rio da obra. Nos canteiros de dimensõ es usuais uma aproximaçã o da 1:200 será
suficiente, porém nã o é necessário rigidez na transferência de escala. Nestes croquis devem constar os
ítens que seguem:

1. Definiçã o aproximada do perímetro dos pavimentos, diferenciando áreas fechadas e abertas;

2. Localizaçã o de pilares e outras estruturas que interfiram na circulaçã o de materiais ou pessoas;

3. Portõ es de entrada no canteiro (pessoas, veículos) e acesso coberto para clientes, se existir;

4. Localizaçã o de árvores que restrinjam ou interfiram na circulaçã o de materiais ou pessoas, inclusive
nas calçadas;

5. Localizaçã o das instalaçõ es provisó rias (banheiros, escritó rio, refeitó rio, etc.), inclusive plantã o de
vendas, se existir;

6. Todos os locais de armazenamento de materiais, inclusive depó sito de entulho;

7. Localizaçã o da calha ou tubo para remoçã o de entulho, se existir;

8. Localizaçã o da betoneira, guincho (elevador de obras) e guincheiro, ou grua;

9. Localizaçã o das centrais de carpintaria e aço;

10. Pontos de içamento de fôrmas e armaduras;

11. Localizaçã o de passarelas, rampas e/ou escadas provisó rias com indicaçã o aproximada do desnível;

12. Linhas de Fluxo principais (produçã o de argamassa, remoçã o de entulho, movimentaçõ es até o
guincho (elevador de obras), entrada de clientes, deslocamentos de operários das instalaçõ es
provisó rias até os postos de trabalho e descargas de materiais, indicando duplos manuseios), utilizando
a seguinte convençã o:
                       operaçã o                     armazenagem                       movimentaçã o

                                   ð
13. Se as instalaçõ es estiverem distribuídas em vários pavimentos, desenhá-las em um corte da
edificaçã o.


